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= Procedimiento de Elaboracion de Documentos, (P-5200-001).

= INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION. ISO
9000:2005. Sistemas de Gestion de Calidad — Fundamentos y Vocabulario.

= INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION. ISO
9001:2008, Sistemas de gestion de calidad - Especificaciones y directrices
para su utizacion.
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5. NOTA DE CAMBIO

= Noaplica para la primera version

6. ANEXOS

Anexo 1: Formato de distribucién de documentos, (H-3114-001).
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Referencia: Solicitud No:
No. de Constancia:

Convocante:

Convocado:

Fecha de solicitud: 

Fecha de audiencia:

__________________________________________, Identificado con la Cédula de Ciudadanía No. ___________________ de _____________________, con Código de registro _______________, y con Correo electrónico ________________________, obrando en calidad de Conciliador del Centro de conciliación Adscrito al Consultorio Jurídico de la Universidad Autónoma del Caribe, de conformidad a lo contemplado en la norma ,hace constar lo siguiente:

1. Que El señor(a)______________________________________________, Identificado con C.C. No. ________________de _________________________,con domicilio en la dirección  ____________________________  y con Correo Electrónico __________________________,  , quien participa de la audiencia de manera presencial o por medios electrónicos de conformidad con lo contemplado en la norma, solicitó al Centro de Conciliación Adscrito al Consultorio Jurídico de la Universidad Autónoma del Caribe, el día _____ del mes de ________________ del año ______ Audiencia de Conciliación en materia _________________ para solucionar su conflicto de ___________________________________________ con el señor(a) ________________________________________, identificado con C.C. No. ________________de _________________________,  con domicilio _________________________________, y  quien participa de la audiencia de manera presencial o por medios electrónicos
2. Que por proceder la solicitud anterior, se programó audiencia de Conciliación el día _____del mes __________________ del año ________a la hora ____:____ ___. Se deja constancia que las partes en expresa manifestación de voluntad desarrollaron la audiencia de conciliación por medios electrónicos. (cuando aplique)
3. Que, una vez instalada y desarrollada la Audiencia de Conciliación en mención, las partes no llegaron a un acuerdo que pusiera fin a sus diferencias a pesar de haber motivado a las mismas proponiendo fórmulas de arreglo y posibles soluciones a la controversia.

4. Para constancia y con la anuencia de las partes en la fecha se efectúa la grabación en video y audio del presente no acuerdo con el objeto de que el mismo se constituya en un mensaje de datos que sea admisible.
La Audiencia de Conciliación se inició a las _____:____ ____, y se da por terminada a las _____:_____ _____.

Atentamente,

EL CONCILIADOR (A), 

Nombre: ____________________________________________________

C. C N°.: ____________________________________________________

Dirección: ___________________________________________________

Correo Electrónico: ___________________________________________

Código: _____________________________________________________
NOTA: Cuando la audiencia sea presencial incluir las firmas de las partes 

LAS PARTES,
Convocante

Nombre: ____________________________________________________

C. C N°.: ____________________________________________________
Convocado

Nombre: ____________________________________________________

C. C N°.: ____________________________________________________

CONSTANCIA: El/La suscrito(a) Director(a) del Centro de Conciliación Adscrito al Consultorio Jurídico de la Universidad Autónoma del Caribe hace constar que el Estudiante Conciliador _____________________________________ identificado (a) con cédula de ciudadanía N° __________________ de _______________, _______________, es conciliador (a) adscrito (a) a este Centro de Conciliación. Y la presente Constancia fue registrada el día ____ de ________________ de ________.

_____________________________________________________

DIRECTOR(A) CENTRO DE CONCILIACIÓN
Elaboró:

Revisó:
Asesoró:

Página 1 de 2

Página 2 de 2

